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Brukerveiledning for godtgjgrelse

Start ny godtgjerelse
Trykk pa “Registrer oppdrag” for a starte registrering av ny godtgjgrelse.
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Oversikt godtgjorelse
Her vises registrerte godtgjarelser hvis du har lagret eller registrert godtgjgrelser tidligere.
Trykk pa “+”-tegnet gverst til hgyre for & starte med a registrere en ny godtgjarelse.
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= Godtgjerelser

Du har ingen registrerte skjemaer



Ny godtgjgrelse
Dette er startskjermen for a registrere en ny godtgjarelse.
Fgr du kan legge til godtgjarelsen, ma du angi formalet og kostnadstilordningen.

Trykk farst pa “Formal” for & kunne fylle inn saksnummeret i rettssaken det gjelder.

14:57 A ul 5G @

X  Godtgjerelser M seEnD

=| [0}

GODTGJ@ZRELSER VEDLEGG

GENERELLE DATA

Formal
f.eks. Oppdrag

Kostnadstilordning
Standard

GODTGJ@RELSER

Ingen registrerte godtgjerelser

+ Legg til ny godtgjerelse

KOMMENTAR @

Sum for skatt Kr 0,00



Formal
Her skriver du inn saksnummeret.
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X  Formal

f.eks. Oppdrag
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Kostnadstilordning

Etter at du har fylt inn saksnummer under formal, trykker du pa “Kostnadstilordning”.
Her ma du farst velge kostnadssted, som er domstolen du har vaert i. Trykk pa
“Kostnadssted” for & velge domstol.

14:57 A

X  Tilordningsdetaljer

Kostnadssted
Trondelag tingrett

K-element 6

Meddommer

K-element 5

Ingen

K-element 4
Driftsutgifter forliksrad, domsutgifter

K-element 7

Ingen

Regnskapskonto
Ingen



Kostnadssted
Nar du begynner a skrive i sgkefeltet kommer det automatisk opp forslag som du kan velge
fra. Veer sikker pa at du velger riktig domstol.

10:027 10:03

& Kostnadssted & Kostnadssted

Sok etter Kostnadssted Q X
SISTE BRUKTE SOKERESULTATER
Ingen Agder jsr
J1020

v Trgndelag tingrett
5G10 Agder lagmannsrett
3L10

Agder tingrett
3M10

Akershus og Oslo Jordskifterett
J0200

Alstahaug tingrett

® o

Alta tingrett
6P10

K-element 6 og K-element 5
Det er ikke ngdvendig & endre verdier under valgene “K-element 6” eller “K-element 5”.



Etter & ha valgt kostnadssted, ma du fylle ut saksnummeret under “K-element 7”.
Nar du begynner a skrive, kommer det automatisk opp forslag til saksnummer. Pass pa at
du velger riktig saksnummer fra listen.

15:12 10:32

& K-element7 & K-element7

Sok etter K-element 7 Q X
SISTE BRUKTE SOKERESULTATER
v Ingen 12-156676FQR
000010168050
04002002008R

000010162858

13-016073F@R
000010190464

13-074068PRI
000010274475

13-153711F@GR

@ 000010274537 @

13-171136F@GR
000010274576



Legg til ny godtgjarelse

Etter & ha fylt ut kostnadsfordelingen, kan du legge til en ny godtgjerelse.

Trykk pa “Legg til ny godtgjarelse” for a legge til en godtgjarelse.

Dersom kravet ditt gjelder godtgjarelse for flere dager, legger du til en ny godtgjgrelse for
hver dag. Hvis du har veert i retten i fem dager, legger du til fem godtgjarelser.
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X  Godtgjerelser M SseEnD X Godtgjorelse
= . Beskrivelse ,
GODTGJ@RELSER VEDLEGG
GENERELLE DATA Dato N

Thursday 24. Feb 2022

Formal

f.eks. Oppdrag Lennart
F.eks. Honorar

Kostnadstilordning
Standard

GODTGJ@RELSER

Ingen registrerte godtgjerelser

+ Legg til ny godtgjerelse

KOMMENTAR @ @

Sum for skatt Kr 0,00 Sum 0,00



Beskrivelse
Her skriver du inn beskrivelse av oppdraget (dato, del av oppdraget eller lignende)
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123 mellomrom retur
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Dato
Her velger du dagen du deltok i retten eller utfgrte oppdraget.

15:35

& Velg dato

< Februar 2022 >

Uke Man Tir Ons Tor Fre Ler Son




Lennart
Til slutt ma du velge riktig lennart.
Her velger du én av disse lgnnartene, ut fra hva kravet ditt gjelder:

Kravtype eller rolle i oppdraget Lennart
Meddommer ordineer godtgjgrelse pa kr. 250,- 5524
Fagkyndig meddommer og skjgnnsmedlem godtgjerelse 5520
Sakkyndig saleer

Vitne og meddommer tapt arbeidsfortjeneste 5533
Tolk saleer 5523
Tolk eller sakkyndig fravaersgodtgjarelse 5643
Rettsvitne u/skattetrekk 5524
Rettsvitne m/skatterett 5525

08:26 15:35

X  Lennart X  Lennart

Godltgj. ferp. domst
5603

Sok etter lpnnart Q

Godtgj.ikke feriep.ber
5520

ALLE

Frav.godtgj tolk/sakkyn
5643

Honorar
5535

Godtg u/feriep u/skatt

524 Mgtegodtg.

5525

Godtgj. ferp. domst

: -00°
5601 Reiseutlegg - 0 % mva

5633

Godtgj. ferp. domst

Tapt arb.fortj. inkl. fer
5603

5533

Godtgj.ikke feriep.ber

5520 @ Tolkeoppdrag timer
5523

Honorar

5535 Trekkpl. utg godtgj

5632




Belop
Etter at du har fylt ut en beskrivelse, dato og valgt riktig lgnnart far du mulighet til & angi
belap.

10:418

X  Godtgjorelse

Beskrivelse
Meddommer

Dato
Monday 28. Feb 2022

Lgnnart
5524 Godtg u/feriep u/skatt

Belgp
Kr 0,00

Sum Kr 0,00



Utfylt godtgjerelse

10:418

X  Godtgjerelse

Beskrivelse
Meddommer

Dato
Monday 28. Feb 2022

Lgnnart
5524 Godtg u/feriep u/skatt

Belgp S
Kr 250,00
Sum Kr 250,00

Etter at du har fylt ut all informasjon, trykker du pa “OK” gverst til hayre for 8 komme
tilbake til oversiktsbildet for godtgjarelsen.



Oversikt godtgjorelse

10:46 A o 5G @B
X  Godtgjerelser B SEnD
=| U
GODTGJ@RELSER VEDLEGG
Standard
GODTGJ@RELSER
Meddommer

Monday 28. Feb 2022
5524 Godtg u/feriep u/skatt
Kr 250,00

+ Legg til ny godtgjerelse

KOMMENTAR

Eventuell melding til godkjenner/leder

Sum far skatt Kr 250,00



Vedlegg
For & laste opp et nytt vedlegg trykker du pa “Nytt vedlegg”.

14:59 8 al 5G @

X  Godtgjerelser B SsEnD

= U

GODTGJ@RELSER VEDLEGG

Ingen registrerte vedlegg

+ Nytt vedlegg

>

Vedlegg ma legges til dersom
Kravet ditt gjelder tapt arbeidsfortjeneste™.
Kravet ditt fordrer timeliste.

Du trenger ikke legge til vedlegg dersom kravet ditt gjelder dagsgodtgjerelser pa kr 250 som
meddommer eller kr 100 som rettsvitne.

*For tapt arbeidsfortjeneste ma du legge ved en attest fra arbeidsgiver om at du er trukket i
lenn. Se skjema for godtgjarelse og tapt arbeidsfortjeneste pa domstol.no.



https://www.domstol.no/contentassets/014b2c8cbb3842bba0167cd6e9744dda/skjema-for-tapt-arbeidsfortjeneste.pdf

Velg vedlegg
Etter & ha trykket pa “Nytt vedlegg” far du mulighet til & enten ta bilde, eller velge et
eksisterende a laste opp til godtgjarelsen.

NYTT VEDLEGG

Ta bilde

Velg eksisterende

Avbryt




Vedlegg valgt og beskrivelse lagt til

Etter & ha valgt et vedlegg og lagt til et filnavn pa vedlegget, trykker du pa “OK” gverst til
hayre for & legge til vedlegget.

Filnavn

Parkering

Kvittering for parkering hos Trondheim kommune, Trondheim parkering

Sone: 7400 Midtbysonen gateparkering

Parkering start 11.12.2021 11:04
Parkering slutt 11.12.2021 11:17
Registreringsnummer DP95976
Betalingsmate: 410651*+***4469
Betaling utfart 11.12.2021 11:18
Parkering: kr 10,00

MVA 25

Totalpris:

kr 10,00

Referansenummer

b2fcéc11 bfeedd46a9d34ef6360874@

Trondheim kommune, Trondheim parkering
Pb 2300 Torgarden, 7004 Trondheim
Org. nr. 942110464 MVA




Vedlegg lastet opp
Etter ha 4 lastet opp vedlegget, finner du det igjen under “Vedlegg”-fanen pa godtgjarelsen.
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Parkering >

+ Nytt vedlegg



Lagre godtgjorelse

For a lagre godtgjgrelsen, og fortsette pa den senere trykker du pa diskett-ikonet gverst til
hgyre.

Godtgjerelsen vil da vises under oversikten over godtgjgrelser, med tittel “Utkast”.

10:26 all 46 &

=  Godtgjerelser

2022

Utkast 20-135728TVI-DA

Thursday 3. Mar 2022
Sekvensnr.: 116359



Sende inn godtgjerelse

Nar du har lagt inn all informasjon, trykker du pa “Send” gverst til hgyre i skjermbildet.
Etter at den er sendt inn, vil den vises i oversikten over godtgjgrelser med tittelen “Sendt”.

10:50

=  Godtgjerelser

2022

Sendt 20-135728TVI-DA

Thursday 3. Mar 2022
Sekvensnr.: 116359



Godtgjgrelse i retur

Hvis saksbehandler ser at du ma gjere korrigeringer pa godtgjarelsen, blir den sendt i retur.
Du finner den daigjen i Innkurven, eller under Godtgjgrelser, med tittel “Returnert”.

Du kan da redigere informasjon i godtgjerelsen eller slette den.

1M1:50 ¢
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Returnert 20-135728TVI-DA

Thursday 3. Mar 2022
Sekvensnr.: 116359
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