Veiledning for reiseregning

For & starte, trykk pa
"Registrer reiseregning".

»@ Selvbetjening

Fa refundert utlegg

Registrer Registrer
godigjerelse reiseregning Fagbok, taxi ...
Oppdrag, honorar ..
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Lennsslipper
Se alle utbetalinger

&)

Mine opplysninger
E-post, bankkonto .



Legg inn start og slutt-
tidspunkt for reisen.

| feltet "Formal" legger du inn
saksnummeret i saken du har

deltatt i.

| feltet "Regulativ" gnsker vi a vite hva slags type
reise du har hatt. Ved reise uten overnatting,
velger du "Dagsreise". Dersom du har hatt
overnatting pa hotell velger du "Tjenestereise pa
hotell". Har du hatt privat overnatting velger du
"Tj.reise hybel/priv (m/kok)".

| feltet "Sted" fyller du inn stedsnavn

der domstolen befinner seg.

o Reiserute

1. Reiserute

*Formal

Land/Region

Sted

Regulativ:

Kestnadsfordeling

Kostnadssted
K-element &
K-element 5:
K-element 4:
K-glement 7

Regnskapskonto

Andel (%)

Trinn 2

du alternativet "Annen".

28.04.2020

28.04.2020

99-00001
Norge
Stavanger

Dagsreise

+ Legg til nytt reisemal

Standard

@) Annen

Stavanger tingrett

Meddommer

Dummy

Driftsutgifter forliksrad, domsutgifter

99-00001

+ Fordel pa flere

Under "Kostnadsfordeling" velger

]

R

Ch

th

|

Fijern fordeling

+ Kopier fra annen reise

Lagre  Avbryl

| feltet "K-element 7" skriver du pa nytt inn
saksnummer i rettsaken. Nar du begynner
a skrive, kommer det automatisk opp
forslag til saksnummer. Velg riktig

Under "Kostnadssted" skriver du inn navn pa
domstolen du har vaert i. Nar du begynner a skrive,
kommer det automatisk opp forslag som du kan
velge fra. Veer sikker pa at du velger rett domstol.

saksnummer fra denne listen.



Dersom din reise er over 15 km én vei, og reisen
varer mer enn 6 timer, dvs du er borte fra hjemmet
ditt i over 6 timer, huker du av for "velg
kostgodtgj@relse».

Videre ma du samtidig huke av eventuelle maltider
du har fatt dekket pa reisen, f.eks. frokost pa hotell.

1 | Reisenite — o Godtgjereiser

2. Godtgjerelser

Kostgodigjerelse

HUSK S5 AV 10| ditider du har fatt dekket F? nesen
Dato Fradrag frokost Fradrag huns| Fradrag middag Belop
Tirsdag 28. apnil 2020 [¥] ©o0 0500 /D O [
Totait 307,00 NOK

Kilometergodtgjorelse

Avreizedato Land/Region Fra Til Distanse (km) Sats Belap

<4 Legg til ny distanse

Lagre Lag kopi Aotryl

Dersom du har benyttet egen bil, trykker du pa "+ Legg til ny
distanse" under feltet "Kilometergodtgjgrelse" og fyller inn
informasjonen som etterspgrres om reisen.

For godkjenning av krav om kilometergodtgjgrelse ma det i feltet
"Kommentar" redegjgres for, at egen bil er hurtigste og rimeligste
transportmiddel, nar det samlet tas hensyn til alle utgifter.




For a registrere en ny utgift trykk
pa "+ Legg til ny utgiftspost".

';' E 'é- Godtgjerelser
3. Utgifter

Type Vedlegg

Her legger du inn alle utgifter du har hatt
knyttet til reisen. Utgiftene ma
dokumenteres med kvittering og evt.
boardingkort. Det er ikke dokumentkrav til
bruk av billigste tilgjengelige offentlig
transport, f.eks. buss og tog.

o Utgifter

Beskri

velse Belep Kurs Belzp NOK

Ingen utgiftsposter registrert

-+ Legg til ny utgiftspost

Lagre  Lagkopi  Avbiyt



utgiftstypene er:

"Kollektiv transp. m/12% mva"
e "Parkering"

e "Bompenger"

e "Flyreise m/12% mva"

e "Maltider / Frokost hotell"

< Litgiftspost

ype | Kollektiv transp

Walula Morske knoner (MOK)

Belap 100
Beskrivelse: | Buss hjem-domsiolen
Kosinadsfondaing &) Falger reisens generelle lilordning

passel

Vedlegg

| + Leqgq til vedieqg

Ta bilde av eller scanne fysiske kvitteringer, og/eller lagre
elektroniske kvitteringer pa datamaskinen din. Du kan gjerne
samle alle vedleggene dine i en fil. Du trenger da kun laste den
opp én gang.

Velg deretter "+Legg til vedlegg" og velg filen du har lagret pa
din datamaskin.

e "Hotell m/12% mva" (Trekk ut frokost og legg inn i egen utgiftspost)

e "Taxim/12% mva" (Vaer oppmerksom pa at bruk av taxi ma godkjennes)

(1

Deretter velger du "type" utgift. Veer oppmerksom pa at du alltid velger alternativer
med 12% mva, der de er tilgjengelig i nedtrekksmenyen. De mest vanlige

Ok Aoyl

Skriv inn belgp pa utgiften du har
registrert og beskrivelse av
hvilken strekning det gjelder,
f.eks. Buss fra bosted til
tinghuset.




